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PENDAHULUAN

Assalamualaikum Warahmatullaahi Wabaraakatuh

Selamat datang di Buku Panduan ini, sebuah panduan yang dirancang khusus untuk
para murid dan orang tua murid guna memberikan pandangan komprehensif
mengenai perjalanan pendidikan selama 1 tahun di PG/TK LPI At-Taufig Cempaka
Putih. Kami percaya bahwa pendidikan adalah kunci utama untuk membuka pintu
keberhasilan dan pengembangan diri. Oleh karena itu, panduan ini disusun dengan
tujuan untuk memberikan informasi, bimbingan, dan dukungan kepada semua pihak

yang terlibat dalam proses pembelajaran.

Pendidikan bukan hanya tentang pembelajaran di dalam kelas, tetapi juga melibatkan
kerjasama aktif antara murid, orang tua, dan guru. Kami berharap bahwa panduan ini
dapat menjadi sumber referensi yang bermanfaat bagi Anda semua dalam menjalani

perjalanan pendidikan dengan lebih lancar dan efektif.

Misi Buku Panduan Ini

Memberikan Informasi Mendalam: Panduan ini dirancang untuk memberikan
informasi yang mendalam tentang berbagai aspek pendidikan, mulai dari kurikulum
hingga metode pembelajaran yang inovatif selama 1 tahun di PG/TK LPI At-Taufiq
Cempaka Putih.

Meningkatkan Keterlibatan Orang Tua: Kami memahami peran penting orang tua
dalam pendidikan anak-anak mereka. Oleh karena itu, panduan ini mencakup tips dan
saran yang dapat membantu orang tua terlibat secara positif dalam pendidikan
anakanak mereka.

Mendukung Pembelajaran Aktif: Kami melakukan pendekatanpembelajaran aktif dan
berbasis masalah. Dalam panduan ini, Anda akan menemukan ide-ide kreatif untuk

merangsang minat dansemangat belajar

Semoga panduan ini menjadi teman setia Anda dalam mencapai keberhasilan dalam
pendidikan.

Wassalaamualaikum Warahmaullahi Wabarakatu



KATAPENGANTAR

Pendidikan TK AT TAUFIQ berusaha untuk selalu berdasarkan Al- Qur’an dan As
Sunnah Rasul SAWdengan harapan menghantarkan ilmu yang bermanfaat untuk
siswa, menanamkan akhlak terhadap cara hidup mereka, karir untuk masa depan, dan
memiliki tradisi untuk menjaga agama mereka. Pendidikan TK AT TAUFIQ bertujuan
mengantarkan anak didik untuk dapat menjadi umat vyang mampu
mengimplementasikan ajaran islam, mampu berbahasa Inggris, mampu menguasai
digitalisasi dan Berkarakter Pancasila secara utuh dan konsisten. Mencari
keseimbangan bagi kehidupan mereka, mulai dari cita-cita sampai mecapai tujuan
mereka, dan agar meraih kesuksesan.

Saya selaku Direktur Pendidikan At-Taufig ingin menghimbau orang tua, wali murid,
murid, dan seluruh komunitas Pendidikan At-Taufiq agar membantu kami mematuhi
peraturan yang telah disepakati bersama untuk menggapai target yang ingin dicapai
sesuai visi misi goals, values dan culture At-Taufiq sehingga menjadi sekolah yang

lebihbaik.

Jakarta, 1 September

Reny Feby, S.H
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Menjadi Lembaga Pendidikan Dasar Islami yang mewujudkan
peserta didik Qur’ani , Islami, Berilmu, Sehat, dan Bertanggung

Jawab.

1. Menjadi dan membuat sistem lembaga pendidikan dasar islam

istimewa yang mewujudkan peserta didik yang qurani, islami,

berilmu, sehat,bertanggung jawab dan berkarakter Pancasila

2. Mewujudkan peserta didik yang berkepribadian islami, memiliki

pemahaman agidah yang lurus,ibadah yang benar dan akhlak yang

mulia serta bermanfaat bagi sesama

3. Melaksanakan strategi pembelajaran yang aktif, inovatif, kreatif,
efektif, menyenangkan, Islami (PAIKEMI) serta gembira dan berbobot.

4. Membentuk kemandirian peserta didik serta seluruh masyarakat
sekolah untuk hidup sehat.

5. Melatih dan membentuk peserta didik yang memiliki tanggung jawab

1. Lembaga pendidikan islami yang berkualitas istimewa dalam
sistem dan pelayanan Pendidikan
2. Menciptakan lingkungan belajar yang nyaman dan Islam

3. Menumbuhkan konsistensi peserta didik dalam mengamalkan agama
islam

4. Mampu berprestasi dibidang akademik maupun non akademik
5. Meningkatkan layanan pendidikan dan kesehatan rohani dan jasmani



1. Beriman dan bertaqwa
2. Berakhlak

3. Bertanggung jawab
4. Disiplin

5. Mandiri

6. Jujur/amanah

7. Profesional

8. Komitmen

9. Loyalitas

10. Percaya diri

11. Berkualitas

12. Inisiatif dan Kreatif

13. Integritas
14. Tegas

15. Tangguh

16. Kepemimpinan

17. Cepat tanggap

18. Berkomunikasi dengan baik
19. Dapat bekerjasama team

20. Dapat bersaing di era digital
21. Silaturahmi

22. Menghargai

23. Menjaga  kebersihan



AKHLAK

A= AMANAH ( Memegang teguh kepercayaan yang diberikan )
K = KOMPETEN ( Terus belajar dan mengembangkan kapabilitas )
H = HARMONIS ( Saling peduli dan menghargai perbedaan )

L = LOYAL ( Berdedikasi mengutamakan kepentingan bangsa dan negara )

A = ADAPTIF (Terus berinovasi dan antusias dalam menggerakan ataupun
menghadapi perubahan )

K = KOLABORATIF ( Membangun Kkerjasama yang sinergis )



PARA PENDIRI YAYASAN AT TAUFIQ

Penasehat

Ketua

Sekretaris

Bendahara

Anggota2

:H.S.SUMARWAN

: IR.HALALA
: HM.IRWADI.YOENOES,S.H

: AAABIDIN

: HHABDUL HALIM
: H. SUHATMAN, S.H

: H. MUSA PANGAI
: IR. ZULKIFLI KATIB

' H. KP.M. TARIGAN
: H. ABDUL KARIM

: H. HADIYOTO SAWARDO
: SOFYAN MUSTAM
: GUNADI

: Drs. KL ALGAMAR, MA

: H. DARNIS DARWIS,S.H
: H. IBRAHIM PANGAI, S.H



DEWAN PENGURUS TAHUN 2022- SEKARANG

BADAN PEMBINA

KETUA . M. AKHSAN ALALA
ANGGOTA - WIDIYA AGUSTINA
ANGGOTA : A. RIZAL TARIGAN

BADAN PENGURUS

KETUA UMUM : H. FAUZAN AZIM MUSA
KETUA1 : RIZKI AKBAR ANINDITO
KETUA 2 : M. ALDIANSYAH ALALA

SEKRETARISUMUM : YETTY SYAMSIYATI
SEKRETARIS : ANTIKA INSANI KHAMILIA
BENDAHARA UMUM : NAMIRA PARAMITA DEVI
BENDAHARA : LIZ NURZANAH SURYA

BADAN PENGAWAS
KETUA : HM. SUN’AN MISKAN, L.C

ANGGOTA : MUHAMMAD SYAFA’AT
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Drg. Nafitri Riza Devi, Sp. KGA Reny Feby, S. H.

Direktur Keuangan Direktur Pendidikan

Eka Tura Malahayati Siwitriyanti, S. Sos Pipit

HRD & Public Relation Ka. Keuangan HR & GA
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Mujib Aly, S Pd. Sri Ambalya, S. Pd. Saodah Rangkuti, S. Pd.
Operator Sekolah Ka. Sekolah PG/TK Waka. Kurikulum & Walas TK A

Ratri Kartika K, S. Pd.  Firda Apriyani, S. Pd. | Fadly Hendarsyah

Waka, Kesiswaan & Walas. TK B Koordinator Sarpras & Walas PG Security

kS y, s

Hermanto Maslan Muhammad Samiun
Koord. Caraka Sekolah Driver Driver

12



NO | TANGGAL NAMA KEGIATAN

1 15 Juli 2024 Awal Masuk Semester | dan MPLS
2 19 Juli 2024 Orientaasi Lembaga

3 16 Agustus 2024 Lomba HUT RI

4 18 Agustus 2024 Lomba Dinas

5 28 Agustus 2024 Rekreasi

6 17 September 2024 Peringatan Maulid Nabi

7 Oktober 2024 Lomba Porseni

8 Nopember 2024 Pentas seni

9 Nopember 2024 Photo untuk Raport

10 | Nopember 2024 Lomba Hari Guru IGTK

11 | Akhir Nopember 2024 = Evaluasi Belajar & Kemampuan Agama
12 20 Desember 2024 Pembagian Raport Semester Ganjil
13 23 Desember 2024-3 | Libur Semester Ganijil

Januari 2025

14 | 6 Januari 2025 Awal Masuk Semester Genap (Dapodik )
15 | 23 Januari 2025 Study wisata/field trip

16 | Februari 2025 Lomba Gebyar BPTKI

17 21 Februari 2025 Kegiatan Tarhib Ramadhan

18 17-21 Maret 2025 Qur'an Camp

19 | 24 Maret - 7April 2025 | Libur sekitar Idul Fitri

20 | April 2025 P5 (parents day)

21 | Mei 2025 Hardiknas (lomba IGTK)

22 | Akhir Mei 2025 Evaluasi kemampuan Agama

23 | Juni 2025 Latihan Wisuda

24 13 Juni 2025 Gladi Resik

25 14 Juni 2025 Acara Tutup Tahun 2024-2025

26 | 26 Juni 2025 Pembagian Raport Semester Genap

27 | 30 Juni-11 Juli 2025 Libur Semester genap

Note: Kegiatan sewaktu-waktu dapat berubah sesuai kebijakan Lembaga
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Kurikulum yang digunakan adalah kurikulum merdeka dan kurtilas, yaitu pemebelajaran

berpusat p

ada anak, berfokus terhadap materi yang esensial, lebih fleksibel dan tersedia perangkat

ajar yang cukup banyak.
Pembelajaran mencakup; Intrakurikuler, Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila dan Ekstrakurikuler.

A. Intrakurikuler mencakup Keagamaam, Pembiasaan, Kemampuan Dasar dan Integrasi Agama ( target
Agama)

1L

BIDANG KEAGAMAAN: Mengenal Allah melalui Ciptaannya, Praktek shalat dhuha, praktek shalat
wajib, Agidah akhlag, pengenalan huruf arab, (IQRO),hadist sederhana, Hafalan surat- surat pendek
dan hafalan doa- doa sehari- hari.

2. BIDANG PEMBIASAAN: Moral dan nilal-nilai keagamaan, sosial, emosional dan kemamdirian.
3. BIDANGKEMAMPUAN DASAR
o Berbahasa :Menerimabahasa, mengungkapkan bahasa dankeaksaraan bahasa
¢ Kognitif : Pengetahuan umum dan sains, konsep, bentuk, warna, ukuran dan pola,
konsep bilangan, lambang bilangan dan Huruf
o Fisisk Motorik : Motorik kasar dan motorik halus
o Keterampilan Seni: Cipta, rasa dan karsa
4. INTEGRASI AGAMA DAN TARGET AGAMA
JADWAL PEMBELAJARAN TK AT-TAUFIQ
NO NAMA KEGIATAN WAKTU PESERTA
PELAKSANAAN
1 | Barisdan ikrar 07.30-07.45 TKA&TKB
2 Pengembangan Motorik kasar 07.45-08.00 TKA&TKB
3 Pengembangan nilai agama dan moral Clasikal, 08.00—-09.00 TKA&TKB
mengaji, sholat dhuha
4 Makan, istirahat bermain bebas 09.00-09.30 TKA&TKB
5 Pengembangan Bahasa, kognitif, motoric halus 09.30-10.30 TKA&TKB
6 Ekstrakurikuler 10.30-11.00 TKA&TKB
7 Evaluasi dan persiapan pulang 11.00 TKA
8 Istirahat ke 2, makan dan bermain 11.00-11.15 TKB
9 Klasikal BBQ 11.15-11.30 TKB
10 Bimbingan baca qur'an 11.30-12.15 TK B
11 Sholat dzuhur berjamaah 12.15-12.30 TK B
11 Evaluasi dan persiapan pulang 12.30 TK B
JADWAL PEMBELAJARAN PLAY GROUP
NO NAMA KEGIATAN WAKTU PELAKSANAAN
Baris dan ikrar 08.00-08.10
Pengembangan Motorik kasar Pengembangan nilai agama dan moral 08.10-09.00
Clasikal, mengaji Surat pendek
3 Makan, istirahat bermain bebas 09.00-09.20
4 Pengembangan Bahasa, kognitif, motoric halus 09.20- 09.45
5 Evaluasi dan persiapan pulang 09.45 -10.00

B. PROJEK PENGUATAN PROFIL PELAJAR PANCASILA
C. Ekstrakurikuler
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1. PLAY GROUP

NO Materi Target Materi
1. Surat Alfatihah
2. Surat An-Nas
1 Surat-surat Pendek 3. Surat Al-Ikhlas
4. Surat Al-Kautsar
5. Suratalashr
1. Takbir
2. Rukuk
2 Gerakan Sholat 3. Itidal
4. Sujud
1. Do’amau makan
2. Do’a setelah makan
3. Do’aMasuk kamar mandi
4. Do’aKeluar kamar mandi
5. Doa Sebelum Tidur
3 Doa Harian 6. Doa Setelah Bangun Tidur
7. Do’asebelum Belajar
8. Do'akeduaorang tua
9. Do’a keluar kelas
10. Do’a naik kendaraan
11. Do’a berbuka puasa
1. Ar-Rahman 6. AI-Mu’min
2. Ar-Rahim 7. Al-MUhaimin
4 Asmaul Husna 3. Al-Malik 8. Al-Aziiz
4. Al-Qudus 9. Al-Jabbar
5. As-Salam 10. Al-Mutakabbir
. ) a. Hadist Kebersihan
5 Hadist-hadist b. Hadist Malu
Pendek
a. libril : Membawa wahyu
b. Mikail : Mengatur rezeki
6 Nama-r.mama C. Isrofil : Meniup sangkala
malaikat d. Izroil : Mencabut nyawa
e. Munkar : Bertanya dalam kubur
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2. TKKELOMPOK A

NO. Materi Target Materi
1. Surat Alfatihah Tahfidz
Surat- g ZE:Z: ﬁler':Iaasq 1. Surat Al Quraisy
1 Surat 2. Surat AlFil
4. SuratAl-Ikhlas
Pendek 5 Surat Al-Kautsar 3. Surat AlHumazah
4. Surat Al Qodar
6. Surat Al-Lahab y
7. Surat Al-Asyr Z :ura;c :l _?f]rl ah
. Surat At-Tiin
2 | shome e |5 Corakan sholat 7. SuratAd Dhuha
bacaannya 3. Bacaan Sujud 8. SuratAlInsyiroh
1. Do’a mau makan
2. Do’asetelah makan
3. Do’aMasuk kamar mandi
Doa 4. Do’aKeluar kamar mandi
3 Harian 5. DoaSebelum Tidur
6. Doa Setelah Bangun Tldur
7. Do’asebelum Belajar
8. Do'akeduaorang tua
9. Do’akeluar kelas
10. Do’a naik kendaraan
11. Do’a keselamatan dunia akhirat
12. Do’aberbuka puasa
e Allah, Ar Rahman, Ar Rahim, Al malik, Al quddus, Al salam, Al mu’min, Al
4 Asmaul Muhaimin, Al aziz, Al jabbar, Al mutakabbir, Al Khalig, Al barii, Al mushawwir,
Husna Al ghoffar, Al gohhar, Al Wahab, Al razaq, Al Fattah, Al
‘alim, Al'gobith, Al basith, Al khofidh, Ar rofi’
Hadist- ° Had?st Kfebersihan
5 Hadist e  Hadist niat
Pendek e Hadist Malu
e  Hadist Kemuliaan Ibu
1. Jibril : Malaikat yang menyampaikan wahyu | 7. Mungkar : Malaikat yang
2. Mikail : Malaikat Pembagi Rizki bertanya dalam kubur
Nama- 3. Rogib : Malaikat Pencatat Amal Baik 8. Nakir : Malaikat yang
6 Nama 4. Atid : Malaikat Pencatat Amal Buruk bertanya dalam kubur
Malaikat 5. Malik : Malaikat Penjaga Pintu Neraka 9. Izroil : Malaikat pencabut nyawa
6. Ridwan: Malaikat Penjaga Pintu Surga 10. Isrofil : Malaikat Peniup
Sangkakala
Nama e Muharram, Safar,Rabiul Awal, Rabiul akhir, Jumadil Awal, Jumadil Akhil,
7 Bulan Rajab, Sya’ban, Ramadhan, Syawwal, Dzulgaidah, Dzul Hijjah
Islam
25 Nama Adam, Idris, Nuh, Hud, sholeh, Ibrahim, Luth, Ismail, Ishak,Ya’qub, Yusuf,
8 Nabi Ayun, Shuaib, Musa, Harun, Zulkifli, Daud, Sulaiman, llyas, llyasa,Yunus,
Zakaria, Yahya, Isya, dan Muhammad
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3. TKKELOMPOK B

NO Materi Target Materi
1. Suratal fatihah 11. Surat al fiil
2. Suratannaas 12. Surat al humazah
3. Suratalfalaq 13. Surat Al ashr
4. Suratalikhlas 14. Surat al goriah
5. Surat Al lahab 15. Surat al gqodr
6. Suratal nashr 16. Surat at-tiin
1 Surat-Surat 7. Surat Al kafirun 17. Surat al Insyiroh
Pendek 8. Surat Al kautsar 18. Surat ad dhuha
9. SuratAlmaun 19. Surat at takatsur
10. Surat Al quraisy 20. Surat al zalzalah
Takbir Duduk diantara dua sujud
Bacaan doa iftitah Tahiyat Awal
o | GerakanShalat | o Lk Tahiyat Akhir
& bacaannya Sujud Salam
Doa masuk masjid
Doa keluar masjid
Doa menjenguk orang sakit
3 Doa Harian Doa turun hujan .
Doa sesudah belajar
Doa Bercermin
Doa ketika bersin & mendengar orang bersin
e Allah e Al aziz e Alwahab Al mudzil
e ArRahman e Aljabbar e Alrazaq Al sami’
e ArRahim o Al mutakabbir e Al Fattah Al bashir
e Al malik e Al khaliq e Al ‘alim Al hakam
e Al quddus o Al barii e Al qobidh Al adl
e Alsalam o Al mushawwir o Al basith Al lathif
4 | AsmaulHusnah | ¢ Almumin e Al ghoffar e Alkhafidh Khobir
e Al muhaimin e Al gohhar o Arrafi Al hafidh
e Almuiz Al mugit
Hadist menahan marah
Hadist saling menyayangi
Hadist niat
Hadist-Hadist Hadist malu
Pendek Hadi‘st kebersihan
Hadist senyum,
hadist surga
6 Nama-Nama 10 Malaikat
Malaikat
7 Nama-Nama 12 Bulan Islam
Bulan Islam
8 Nama Nabi 25 Nabi
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Ml Kids ENGLISH WITH PHONICS

1. Mi Kids English With Phonics adalah salah satu produk pendidikan yang
mengadopsi kurikulum Malaysia berbasis Cambridge. Program ini dirancang
sedemikian rupa sebagaimedia pembelajaran bahasa Inggris untuk anak — anak
usia dini dengan metode menyenangkan, atraktif dan efektif.

- Program Mi Kids English With Phonics sudah dipakai di beberapa negara
seperti Malaysia, India, Kamboja, Filipina dan Indonesia.

- Di Indonesia sendiri sudah dipakai di beberapa wilayah seperti
Jabodetabek, Cirebon, Medan, Jambi, Padang dan Batam.

2. Salah satu kelebihan metode Mi Kids English With Phonics adalah mampu
membuat anak —anak mengucapkan kosakata dan kalimat dalam pelafalan dan
intonasi bahasa Inggris yang baik dan benar.

3. Mi Kids English With Phonics juga memfasilitasi pembekalan untuk para guru
seperti pelatihan secara berkala, evaluasi dan supervisi sehingga kualitas
pengajaran guru akan semakin kreatif.

4. Mi Kids English With Phonics menyediakan bekal pembelajaran untuk anak —
anak seperti 4 buku, yaitu buku rapot, sertifikat, stiker penghargaan (sticker
reward) dan lagu dalam bentuk cd.

Dengan anak —anak belajar bahasa Inggris selama 2 tahun di tingkat pendidikan anak
usia dini, diharapkan akan menjadi bekal yang bagus dalam bahasa Inggris untuk dapat
bersaing di jenjang pendidikan berikutnya.

NATIONAL ENGLISH CENTER (NEC)

Harus diakui bahwa Bahasa Inggris merupakan Bahasa Internasional yang
digunakan hampir di seluruh dunia. Sekolah sebagai lingkungan pendidikan yang
tersistem tentunya sangat menyadari bahwa Bahasa Inggris adalah bagian penting bagi
peserta didik agar mampu berkompetisi di era global.

Lembaga Kursus dan Pelatihan (LKP) National English Centre yang didirikan sejak tahun
1996 memiliki program dan kurikulum yang sesuai dan mendukung program yang telah
ada di sekolah. Salahsatunya adalah program Bahasa Inggris untuk anak, Islamic English
Club for Kids (IEC), program bahasa Inggris yang dilengkapi dengan Islamic Value.
Program IEC tidak hanya membekali peserta dari sisi kognitifnya saja tetapi juga
menyentubh sisi afektifnya.

Islamic Value diterapkan dengan menggunakan modul yang spesifik, pengajar yang
qualified, serta pelaksanaan kegiatan belajar mengajar yang terstandar. TK At Taufiq per
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semester genap tahun ajaran 2023/2024 telah menerapkan kerjasama Islamic English for
Kids untuk siswa TK B.

Diharapkan dengan adanya kerjasama ini dapat meningkatkan kemampuan Bahasa Inggris
siswa dalam hal berbicara menggunakan Bahasa Inggris serta memiliki tingkat
kepercayaan yang tinggi saat bertemu dengan native speaker.

SYLLABUSOF CLUBOB 1

NO | UNIT/TEMA AlM

1 NUMBER <> Ss are able to countNo. from 1 — 10.
& Ss are able to mention the amountof things.
> Ss are able to improve their fine motor by matching and joining the dot

activity.

2 COLOUR & Ssare able to mention colour inEnglish.
& Ss are able to identifythings with colours.
<> Ss are able to converse with expression dealingwith colour.
<> Ss are able to improve their fine motor by matching

and joining the dotactivity.

3 FRUIT

& Ss are able tomention fruits.
& Ssareableto
introduce plural formthrough fruits.
< Ss are able to applydemonstrative
pronoun in sentences(question and answer).
< Ss are able to applytheir motor.
€ Ssare able to classifyfruits based on thesmooth and roughskin.

4 MY CLOTHES X Ss are able to recognize and mention some kindsof clothes.

X Ss arre able to matchsome uniforms with
the occupatioons.

X Ss are able to identifyparts of their uniform.

X Ss are able to practice their motor

5 BRIGHT DAYS AND e Ssare able to differbetween day and night.

DARK DAYS e Ssare able to expressitin English.

e Ssare able to differentiate theweather.

e Ssareable to knowthe sequence of thewater cycle.
e Ssare able to practice motor.

6 CREEPYCRAWLIES =  Ssare able to know and mention crawlies.
=  Ss. Are abl;e to knoethe chaaracters of crawlies and pests.
= Ssare able to knowhow to get rid of crawlies.
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e Siswa & siswi yang lulus dari TK At-Taufiq ditargetkan menghafal 20 surah

e Setelah Tamat TK kelompok B dapat membaca Al Qur'an
e Pembelajaran B Inggrish dengan MI Kids & NEC

e Pembelajaran Tahsin Tahfidz dengan metode Hatam

e Pembelajaran Al-Qur'an Menggunakan Metode Tilawti

e RS

NO | HARI TKA TK B

1 SENIN TAHFIDZ TAHFIDZ & BBQ

2 SELASA MENARI B. INGGRISH & BBQ

3 RABU TAHFIDZ B.INGGRISH , TAHFIDZ & BBQ
4 KAMIS B. INGGRIS MENARI & BBQ

5 JUMAT DRUMBAND

1. BERADA DI SEKOLAH DAN TEPAT WAKTU.

Hadiri semua kelas dan tepat waktu untuk setiap pelajaran
2. MENEMPATI KELASNYA MASING-MASING
Bawa semua bahan yang diperlukan untuk kelas (al-qur’an,sendal, buku teks, kertas,
pulpen, pensil, pakaian olahraga, dll.) Jaga kebutuhan pribadi (kamar kecil, rambut,
air minum, dll.) Sebelum tiba di kelas
3. KONSENTRASI
Perhatikan selama periode kelas. Pelajari sebanyak yang anda bisa.
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8.

9.

4. KREATIF
Lakukan upaya terbaik untuk berpartisipasi aktif, dan berkontribusi pada kelas
5. SOPAN SANTUN
Hormat kepada sesama siswa dan komunitas sekolah LPI AT-TAUFIQ
6. JUJUR.
Jujur dan dapat dipercaya
7. PERCAYA DIRI
Menjalankan tugas di dalam sekolah dan luar sekolah.
8. DISIPLIN
Mengikuti peratutan yang ada disekolah

9. BERTANGGUNG JAWAB.

Bertanggung jawab atas segala tindakan yang ada di lingkungan sekolah.

Siswa PG belajar hari Senin, Rabu dan Jum’at dari jam 8.00 - 10.00 wiB, diharapkan
siswa hadir di sekolah jam 7.45 WIB.
Siswa TK A belajar dari Senin s/d Kamis jam 07.30 - 11.00 dan Jum’at jam 07.30 - 10.00WIB

Siswa TK B belajar dari Senin s/d Kamis jam 07.30 - 11.00 dan Jum’at jam 07.30 -10.00WIB
Siswa TK B mendapat tambahan ekskul BBQ (Tlawati) Senin s/d Kamis.

Siswa TK diharapkan sudah berada di sekolah pukul 7.15 WIB.

Siswa mengikuti peraturan yang ada di sekolah.

Siswa saling menjaga keamanan diri dengan teman dan tidak melakukan perundungan
Siswa sudah sarapan dari rumah.

Siswa Membawa bekal makanan yang menyehatkan.

10. Setiap hariJum’at diajurkan untuk membawa uang amal
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e Memakaiseragam sekolah (kecuali dengan ketentuan tertentu)

e Tidak boleh berambut berwarna, tidak boleh berambut panjang untuk laki-laki (harus di

atas kuping)
e Tanpa make up atau cat kuku.
e Memakaiseragam yang telah ditentukan oleh sekolah
e Seragam olahraga hanya boleh dipakai untuk pelajaran olahraga
e Siswa dibolehkan memakai sweater ketika hujan
e Sepatu bebas ( boleh berwarna-warni)

e Tidak memakai perhiasan dan asesoris yang berlebihan dan mahal (jam tangan, gelang

tangan, anting untuk anak perempuan)
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SERAGAM PG DAN TK

NO SERAGAM HARI
1. | BATIK NASIONAL TK SENIN
BATIK SEKOLAH
PEREMPUAN ) LAKI-LAKI
SELASA, KAMIS,
2. JUM'AT
3. | SERAGAM OLAH RAGA RABU
4. | SERAGAM ABU KEGIATAN BESAR
5. | BERGOANAK SENIN s/d JUMAT
PEREMPUAN 4 o)
om
“Bmﬁ; ‘.’Aua‘ Jersey
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Sekolah At-Taufig umumnya menyediakan lingkungan yang aman, positif, mendukung,
menghasilkan, dan peduli di dalam sekolah dan kelas.

e Zona bebas bullying didalam sekolah maupun kelas.

e Guru dan siswa dapat bekerja sama secara harmonis dan bersinergi

e Pengajaran dan pembelajaran berlangsung setiap hari di sekolah

e Aman dan tertib hak dan tanggung jawab individu diakui dan dihormati

e Siswa, staff sekolah dan administrator dihargai dan memiliki
kesempatanyang sama untuk berhasil

Sekolah Akan Berjalan Dengan Baik Sesuai Dengan Aturanya Jika :

e Visiyang jelas yang didukung dan dimiliki oleh seluruh perangkat sekolah.

e Sekolah memberikan intruksi kepada semua siswa untuk menjalani kegiatan
akademik, kurikulum, agama, dan Ekstrakurikuler

e Mematuhi intruksi berupa pengumuman kegiatan, dan jadwal belajar mengajar

e Sekolah menghimbau orang tua dan murid untuk menghargai dan berprilaku
sopan santun terhadap guru, staf, wakil orangtua kelas, komite sekolah, sehingga
mereka dapat menyelesaikan tugasnya dengan baik dan menyelesaikan konflik
secara hormat dan damai.

e Aturan ini wajib dipatuhi oleh orang tua murid dan perangkat sekolah (guru, staf,
karyawan)

Kode Etik LPI AT-TAUFIQ :

e Orang tua atau wali siswa, guru, staff, dan administrator (secara kolektif disebut
sebagai "perangkat sekolah™) berperilaku positif memberi kesempatan kepada
siswa mengeksplorasi bakat dan minat mereka

e Perangkat sekolah harus mendukung dan mematuhi penerapan kode etik sekolah

e Ketika orang tua murid dan wali murid terlibat dalam perilaku yang tidakpantas
terhadap guru staf admisistrator. Sekolah akan mencari solusi yang baik untuk
kedua belah pihak. Jika hal ini berulang kali dilakukan maka sekolah berhak
melakukan sanksi administratif terhadap murid, orang tua danwali murid

e Aset yang dimiliki sekolah merupakan prasarana sekolah yang dimanfaatkan
untuk sekolah maka dari itu kami menghimbau murid, orangtua dan wali
murid menjaga bersama agar aset ini dapat dimanfatkan untuk masa pembelajaran
sekolah.

DIWAIJIBKAN
Murid, orang tua dan wali murid wajib mematuhi kode etik agar terciptanya
kedisiplinan dalam mematuhi peraturan sekolah.
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Orang tua atau wali berhak untuk :

1.
2.

Terlibat aktif dalam pendidikan anak

Sopan santun dan hormat terhadap komunitas sekolah vyaitu guru,staf dan
administrator.

Mendapatkan informasi tentang standar kebijakan prosedur dewan sekolah yang
berkaitan dengan pendidikan anaknya.

Mendapatkan laporan berkala, baik tertulis maupun lisan, dari guru dan staf sekolah
mengenai kemajuan akademik atau perilaku anak, tidak terbatas pada raport.
Menerima informasi dari guru tentang cara untuk meningkatkan kemajuan akademik
anak yang meliputi konseling, bimbingan belajar, program remedial, program
akademik dalam komunitas.

N o~ W N e

Siswa diantar dan dijemput kembali pada saat pulang.

Tidak menunggu siswa ketika jam belajar berlangsung ( kecuali awal masuk sekolah).
Memberitahukan pihak guru/ sekolah ketika siswa berhalangan hadir.

Membayar SPP paling lambat tanggal 10 setiap bulannya.

Memakai pakaian muslim/ sopan ketika datang ke sekolah.

Mendukung setiap kebijakan dan kegiatan sekolah.

Selalu berkomunikasi dan menjaga hubungan baik antara orang tua, teman, dan pihak
sekolah.

Orangtua dapat berkomunikasi dengan guru sesudah jam belajar selesai.

Selalu memantau perkembangan anak dengan melihat hasil kerja siswa ataupun
berkonsultasi dengan guru yang bersangkutan baik dengan datang langsung ke

sekolah ketika jam belajar usai, ataupun melalui WA.

. Selalu memperhatikan setiap pengumuman yang diberikan pihak sekolah baik melalui

surat, WA group, dan email.

. Hal lain yang berhubungan dengan program pembelajaran/kebijakan sekolah akan

diatur kemudian.
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e Pada awal tahun ajaran, orang tua diundang untuk bertemu dengan semua guru, untuk
membahas semua kegiatan sekolah

e Pertemuan ini akan memberikan kesempatan bagi orang tua untuk memberikan
pendapat dan pertanyaan yang berkaitan dengan murid

e Orang tua atau walimurid jika ada pertanyaan tentang kurikulum sekolah, ekstra
kulikuler, bisa menghubungi Administrasi sekolah untuk membuat janji kepada public
relation atas nama ibu Eka Tura Malahayati di no 085217317733 dan
emailkesiswaanlpiattaufig@gmail.com

e Orang tua atau wali murid harus mentaati standar operasional prosedur dan untuk
melakukan perjanjian terhadap komunitas sekolah.

Komite adalah badan mandiri yang mewadahi peran serta orang tua murid

dalam rangka meningkatkan mutu, pemerataan, dan pengelolaan pendidikan
di sekolah. Adapun jobdesk dari komite adalah :
1. Menyalurkan aspirasi dari orangtua murid
Menjadi perantara antara orangtua murid dengan sekolah
Berpartisipasi dalam pendidikan dan kegiatan sekolah

Membantu pihak sekolah dalam mengelola kegiatannya

o bk wnbd

Memastikan bahwa kebijakan dan peraturan sekolah ditegakkan dan diikuti
dengan baik oleh semua orangtua murid dan siswa
Mengawasi pelayanan pendidikan di sekolah sesuai dengan ketentuan peraturan

o

7. Menindaklanjuti keluhan, saran, kritik, dan aspirasi dari peserta didik, orangtua
serta hasil pengamatan komite sekolah atas kinerja sekolah.
8. Menjalankan program-program sekolah dan melaporkan kepada Pimpinan
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mailto:kesiswaanlpiattaufiq@gmail.com

1. Mengajak wali murid lebih aktif berkontribusi dalam pembinaan karakter anak secara
formal.

2. Wali murid jadilebih faham susah senangnya mendidik anak di sekolah

3. Terjalinnya kebersamaan antara guru dan wali murid dalam segala kegiatan karakter
dan keprofesian.

4. Kemampuan dan pengalaman wali murid dapat ditransferkan kepada siswa.

5. Wali murid dapat mengetahui dengan seksama dan ikut bertanggung jawab dengan
semua kegiatan yang dicanangkan oleh wali kelas dan sekolah.

6. Menumbuhkan kebanggaan pada diri anak terhadap orang tuanya yang bisa
berkontribusi pengalaman kepada teman-teman di kelasnya.

7. Siswa berkesempatan mendapat ilmu pengetahuan dari orang tua, teman sekelas
mereka, dan dari sumber lain selain guru.

8. Jadikan wali murid sebagai kolega kerja guru dan sekolah untuk mensukseskan visi misi

sekolah.

1. Jikaingin bertemu dengan guru harus membuat janji terlebih dahulu dengan Bu Eka No :

085217317733 dan email kesiswaanlpiattaufig@gmail.com

2. Gurubertemu dengan OTM/WOK harus didampingi oleh kepala sekolah
3. lJika siswa berhalangan hadir, diwajibkan memberi kabar kepada guru

4. Tepat waktu saat menjemput apabila tidak ikut jemputan sekolah

5. Membaca semua informasi yang dikirim walas di group kelas

6. Apabila ada OTM yang bertanya perihal administrasi pembelajaran atau kegiatan anak,
maka menghubungi HRD kemudian HRD menghubungi kepala sekolah dan dilanjutkan

kepada yang berwenang.
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1. luranbulanan meliputi: SPP, Ekrtrakurikuler, Jemputan, Katering
2. Pembayaran dilakukan setiap tanggal 1 - 10 melalui rekening bank BSI :

® SPP, Ekstrakurikuler, dan antar jemput : Rek BSI : 7197340236 A.N :
Yayasan At-Taufig
o Katering :Rek BCA: 7060159364 A.N : Rayni Tryana

3. Tgl 20 tiap bulan bagian Finance akan mengirimkan pesan melalui whatshapp kepada
wali murid yang belum bayar

4. Apabila sampai akhir bulan belum dilakukan pembayaran, sekolah akan mengirimkan
surat tagihan yang ditanda tangani oleh kepala sekolah.

5. Apabila sampai dua bulan belum melakukan pembayaran maka akan dilakukan

pemanggilan.

6. Apabila surat pemanggilan diabaikan akan dilakukan kunjungan kerumah orang tua

yang bersangkutan.

7. Apabila sudah dilakukan kunjungan tidak ada penyelesaian maka siswa tersebut

tidak diperkenankan mengikuti kegiatan sekolah.

8. Informasi lebih detail hubungi finance LPI At-Taufig. No : 085716530085
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e Orientasi Lembaga

e MPLS (Masa Pengenalan Lingkungan Sekolah)
e Makan Sehat

e Peringatan Hari besar Islam

e Pentas seni

e Parent days

e Parenting

e Rekreasi

e Gebyar Ramadhan (Tarhib Ramadhan, Santunan Yatim & Dhuafa)
e Qur'anCamp

e Akhirussanah

e Tabungan qurban

e Studiwisata

e Lomba-Lomba

Sekolah percaya bahwa kompetisi koordinator kurikuler merupakan bagian integral dari
program pendidikan sekolah. Kompetisi menyediakan platform bagi siswa untuk
menunjukkan bakat mereka dan menerapkan keterampilan mereka Di AT- TAUFIQ, kami
mendorong siswa untuk mendaftar di berbagai kompetisi Internal dan Eksternal Namun,
peserta dipilih berdasarkan kemampuan dan kemauan untuk belajar dan bekerja keras.

Siswa kami berpartisipasi dalam berbagai kompetisi antar sekolah.
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1. MASJID

Masjid Sekolah adalah sebuah tempat ibadah yang terletak di dalam kompleks Sekolah
Dasar Lembaga Pendidikan Islam At Taufiq. Dengan arsitektur yang ramah anak dan
lingkungan yang mendukung pembelajaran agama, masjid ini memberikan pengalaman
keagamaan yang positif bagi siswa-sekolah yang belajar di sekolah tersebut.

Masjid ini dirancang dengan cermat untuk menciptakan suasana yang tenang dan
penuh ketenangan, memberikan siswa kesempatan untuk melaksanakan shalat dan
kegiatan keagamaan lainnya dengan khusyuk. Ruang shalat utama dilengkapi dengan
fasilitas yang mendukung pembelajaran, seperti proyektor dan sound system, untuk
memfasilitasi kegiatan pengajaran agama dan kajian keislaman.

Selain menjadi tempat ibadah, masjid ini juga berfungsi sebagai pusat kegiatan sosial
dan budaya di sekolah. Dalam rangka mendukung pendidikan karakter, masjid ini
menjadi tempat di mana siswa dapat mengikuti pelajaran agama, mengikuti kegiatan-
kegiatan keagamaan, dan berpartisipasi dalam kegiatan amal serta sosial.

Dengan adanya Masjid , diharapkan terbentuknya lingkungan pendidikan yang holistik,
di mana pengembangan spiritual, moral, dan intelektual dapat berjalan seiring untuk
mencetak generasi yang beriman, berakhlak baik, dan memiliki pengetahuan yang
mendalam tentang ajaran Islam.

2. KANTIN

Pilihan menu di kantin diperhatikan untuk memenuhi standar gizi yang diperlukan bagi
perkembangan siswa. Mulai dari makanan ringan yang sehat hingga hidangan utama
yang lezat, kantin ini berusaha memberikan variasi menu yang memikat selera anak-
anak. Staf kantin yang ramah dan berpengalaman turut menyumbang pada
pengalaman positif di kantin, membantu siswa merasa diberdayakan untuk membuat
pilihan makanan yang sehat.

Kantin tidak hanya berfungsi sebagai tempat membeli makanan dan minuman, tetapi
juga sebagai lingkungan sosial di mana siswa dapat belajar tentang kebersamaan, etika
makan, dan interaksi sosial. Dengan suasana yang menyenangkan dan menu yang
disiapkan dengan cermat, kantin ini menjadi bagian integral dari pengalaman sekolah,
mendukung gaya hidup sehat dan pembentukan kebiasaan positif di kalangan siswa.
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3. UKS

Unit Kesehatan Sekolah adalah pusat pelayanan kesehatan yang dirancang untuk
menjaga kesejahteraan fisik dan mental para siswa. UKS ini merupakan bagian integral
dari lingkungan sekolah, memberikan peran penting dalam mendukung pola hidup
sehat dan pembentukan kesadaran akan kesehatan di kalangan siswa.

Melalui keberadaan UKS, diharapkan para siswa dapat mengembangkan kesadaran
akan pentingnya kesehatan dan kebersihan, serta dapat dengan cepat mendapatkan
bantuan jika diperlukan. UKS bukan hanya sebagai pusat pelayanan kesehatan, tetapi
juga sebagai sumber informasi dan pendidikan untuk membentuk gaya hidup sehat di
kalangan siswa.

. Toilet dan Tempat Wudhu’

. LAYANAN CATERING

Layanan catering di TK AT TAUFIQ adalah sebuah layanan makanan yang disediakan
oleh sekolah untuk memberikan makanan kepada siswa-siswa. Catering di TK AT
TAUFIQ berkomitmen untuk menjaga kualitas dan kebersihan makanan dengan
memperhatikan standar sanitasi dan keamanan pangan. Makanan yang disajikan
dikemas dengan cara yang menarik dan mudah disantap, sesuai dengan kebutuhan dan
selera anak- anak. Layanan catering ini memastikan bahwa siswa-siswa di TK AT
TAUFIQ mendapatkan nutrisi yang cukup dan terjaga selama berada di sekolah, dan
kami berkerja sama sudah 6 tahun dengan Faeza Catring No Hp : 081281116903

. ANTAR JEMPUT

Layanan antar jemput di TK AT TAUFIQ adalah sebuah layanan yang disediakan oleh
sekolah untuk mengantarkan siswa-siswa ke sekolah dan menjemput mereka setelah
jam pelajaran selesai. Layanan ini bertujuan untuk memberikan kenyamanan dan
keamanan bagi siswa-siswa serta memudahkan para orangtua dalam mengurus
transportasi anak- anak mereka. Para sopir akan menjemput siswa di rumah mereka
pada waktu yang ditentukan dan mengantarkannya kembali setelah jam sekolah usai.
Dengan adanya layanan antar jemput ini, diharapkan siswa-siswa dapat sampai ke
sekolah dengan tepat waktu dan menjalani hari sekolah dengan lancar. Sekolah
memiliki 2 mobil untuk antar jemput anak — anak.
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MARS LPI AT-TAUFIQ

LPI At-Taufig yang ku cinta
tempat kita mengabdi
Tempat belajar dan berkarya
S'bagai insan bertaqwa
At-Taufig persiapkan tunas muda
Bangsa Indonesia jaya
Generasiyang tanguh berimbang
Cerdas terampil berakhlak mulia
Jayalah LPI At-Taufiq
Cipta kader bangsa
Majulah LPI At-Taufiq
Raih ridho illahi
Membangun masyarakat agung mulya
Membina karakter bangsa
Menyongsong dunia idaman
Adil makmur sejahtera

Adil makmur sejahtera
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Jalur pengantaran dan penjemputan.

Demi keselamatan siswa dan kenyamanan lingkungan, Sekolah At-Taufiq MEWAJIBKAN

seluruh pengantar mengikuti jalur yang telah ditetapkan oleh sekolah yaitu sbb:

PG-TK-SD
LPIAT
TAUFIQ

u

BPJS kesehatan
Kantor Pusat

JI. Cempaka Putih Timur 1

]
J. Cehutih Teh ’

Dari Taman Solo

.|

3 JI. Cempaka Putih Timur 3
JI. Cempaka Putih Timur VI
JI. Cempaka Putih Timur X!

Jenibata®

Jemb;

JI. Cempaka Putih Tengah 1
JI. Cempaka Putih Tengah

e
Sl
e
&
&
€
51
[
=0
S
&
S
=1
©
a8
£
@
]

Jalur masuk dari Cempaka Putih Timur 4A
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Catatan : Sekolah berhak, atas kebijakan sendiri, untuk mengubah syarat dan ketentuan apapun dalam buku
pegangan ini kapan saja tanpa pemberitahuan sebelumnya, untuk mematuhi kebijakan sekolah



SURAT PERNYATAAN ORANG TUA SISWA

Saya yang bertanda tangan dibawah ini,

Nama Lengkap

Alamat

No Handphone / Alamat Email :

Bahwa saya selaku Orang Tua Siswa dari,

Nama Lengkap

Alamat

Jenis Kelamin

Kelas

Dengan Ini menyatakan dan berkomitmen kepada Lembaga Pendidikan Islam At Taufig terkait

dengan:

1. Mengikuti dan Mentaati semua peraturan Lembaga Pendidikan At Taufiq

2. Menghormati dan menghargai semua keputusan Lembaga Pendidikan Islam At Taufiq terkait
Pendidikan anak saya.

3. Bersedia mematuhi dan mengikuti semua Program kerja Lembaga Pendidikan Islam At Taufiq.

4. Bersedia membantu dan membimbing putra dan putri saya selama proses belajar dan
mengajar serta terkait penggunaan seragam sekolah secara keseluruhan.

5. Melakukan dan menjalankan seluruh proses administrasi keuangan di Lembaga Pendidikan
Islam At Taufiq tepat waktu.

6. Dapat menjaga Marwah Lembaga Pendidikan Islam At Taufiqg didalam dan diluar lingkungan
Lembaga.

7. Membantu Sekolah dalam Hal Pengembangan Pendidikan di Lembaga Pendidikan Islam At
Taufiq.

8. Melakukan Kerjasama untuk mensukseskan program sekolah melalui komite sekolah.

9. Bersedia menerima sanksi administratif jika melanggar terkait peraturan Lembaga Pendidikan

Islam At Taufig.

Demikian Surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan dengan rasa tanggung jawab yang
penuh.

Jakarta,

Yang Membuat Pernyataan,

Orang Tua Siswa
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Catatan : Sekolah berhak, atas kebijakan sendiri, untuk mengubah syarat dan ketentuan apapun dalam buku
pegangan ini kapan saja tanpa pemberitahuan sebelumnya, untuk mematuhi kebijakan sekolah



